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Verze této instalace: 04049
Informace:  Prvni instalace pragramu INTRASTAT na tenta pocita

Zvokte adresé, do terého cheete nainstalovat program INTRASTAT 2004. Stisknutim tacitka
"Prochézet” miiZete vybrat ji existujici adresaf, nebo miZete napsat nazev adresée piimo do
adku "Instalani adresér”

Pokud adreséf neexistuje, instalagni program se ho pokusf automaticky wytvort
Instalani adresér

[cProgram Files\NZSenis\NTRASTATY Prochazet

NZ Senvis .10,

Stomo. <Zpst [





Manuál k programu

1. Co je to Intrastat a k čemu vlastně slouží

Intrastat je systém sběru dat pro statistiku obchodu se zbožím mezi členskými státy Evropské unie, pokud při jeho přijetí nebo odeslání není povinnost předkládat celním orgánům celní prohlášení. Vykazují se v něm údaje o vnitrounijním obchodu. Systém Intrastat je povinný pro všechny členské státy Evropské unie, není však jednotný v oblasti sběru prvotních údajů (např. formy výkazu, organizační zabezpečení).

2. Instalace programu

Po vložení instalačního CD se automaticky spustí instalační program, který Vás postupně provede jednoduše celou instalací.
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Aktualizace programu INTRASTAT

Vitejte pit instalaci programu INTRASTAT 2004 na V4 potitat:

Pred instalaci doporuzujeme ukantit viechny prograrmy, aby nedoslo k
nansgent instalace.

Poté pokratujte stisknutim tiaé]

déle se fidte dle pokyni
instalaniho programu

NZSenvis 510,
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Po kliknutí na tlačítko „Další“ se Vám objeví obrazovka s informacemi, zda Váš počítač vyhovuje požadavkům programu Intrastat.
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Systémové informace

systémové poZadavky

Procesor: 1945 MHz

whovije
Pamét:  523MB whovje
Rozliseni 1024 X768 whovuje
Usivatel  Administrator [administrétor] whovuje
Access Access XP whovuie
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Pokud vše vyhovuje jako na vzorové obrazovce, můžete bez obav pokračovat dále. Jestliže nikoliv (u procesoru, paměti, rozlišení), pravděpodobně v instalaci budete moci pokračovat, avšak v tomto případě nemůžeme zaručit bezproblémový chod programu.

Nejpravděpodobnější možností je, že Vám bude scházet run-time „Microsoft Access XP“, zde instalátor automaticky na pozadí spustí jeho instalaci.(Je součástí našeho programu.)

Na další obrazovce budete vyzváni k výběru SQL serveru (SQL je datový stroj programu, který zpracovává veškerá data zadaná do programu).

Pokud už máte nějaký SQL server nainstalovaný, vyberete si ho pomocí jeho IP adresy nebo názvu; pokud ne, budete vyzváni k instalaci nového SQL serveru (doporučujeme tuto operaci přenechat Vašim informatikům).
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Po připojení programu k SQL serveru Vám bude nabídnuta cesta, kam bude samotný program nainstalován. Doporučujeme ponechat předvolené nastavení.

Po nakopírování všech potřebných souborů Vám program ohlásí dokončení instalace. V této poslední instalační nabídce si můžete vybrat, kam všude program umístí své zástupce.

Tímto je instalace dokončena. Před prvním spuštěním programu doporučujeme PC restartovat.
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3. Spuštění programu

Program můžeme spustit přímo z plochy ikonou nebo z nabídky Start» Programy » NZServis » INTRASTAT

4. Úvodní obrazovka programu
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                                                                           Základní pohled na doklady

                                                         Výběr vzestupného nebo sestupného řazení dokladů

                         Ovládací prvky pro práci s doklady

5. Ovládací panel programu
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Ovládací panel programu slouží  pro veškeré operace s doklady a

k jeho nastavení.

Editovat: tato funkce Vám umožní editovat již vytvořený nebo rozpracovaný doklad. 

Nový: po kliknutí na tlačítko „Nový“ vytvoříte nový doklad.

Kopie: pokud již máte hotový doklad a potřebujete z něj udělat autentickou kopii, použijte tlačítko „Kopie“.
Zrušit: slouží ke smazání vytvořeného dokladu.

Tisk: vytiskne Vámi vybraný doklad. (je to vždy ten, na kterém máte kurzor). Tisk vždy proběhne na tiskárně, kterou máte nastavenou ve Windows  jako výchozí, pokud si z rozbalovací nabídky nevyberete jinou. K možnostem tisku se ještě vrátíme na konci kapitoly.

Dávka: slouží pro vytvoření dávky statistického hlášení z dokladu pro celní správu.
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Refresh: aktualizuje pohled na doklady. Tato funkce je užitečná, pokud v tomto programu pracuje v síti víc uživatelů a vytváří vlastní doklady.

Vše: vypne filtry pro zobrazení dokladů, pokud máte nastaveno zobrazení dokladů podle nějakého filtru – profilu, typu nebo období (viz detail vpravo).

Lokální: Zde si nastavíte cestu, kam se budou vytvořené dávky z dokladů ukládat pro odeslání. Pokud jste majiteli našeho programu „EJSD“ a využíváte našich služeb VAN operátora, nastavte si zde stejnou cestu jako v programu „EJSD“ hlavní menu » konfigurace » nastavení přenosů (viz detail dole).
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Kurzy: kurzovní lístek funguje tak, že si do něj zadáte jednotlivé cizí měny a jejich aktuální kurz v českých korunách. V dokladu pak můžete rovnou zadat např. fakturovanou částku v eurech a program ji automaticky přepočítá na české koruny. Důležité je, aby označení měny bylo hned za částkou, např.: 1000EUR.

Dodatečné informace k tiskům
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Při použití funkce „TISK“ objeví se před Vámi toto okno. Zde si můžete vybrat z několika možností, jak výkaz vytisknout.

1) Sloučený výkaz – program před vytisknutím dokladu sloučí jednotlivé položky podle pravidel Intrastatu.

2) Nesloučený výkaz – vytiskne přímo Vámi vytvořený doklad bez jakýchkoliv úprav.

3) Přehled předchozí evidence – tato funkce slouží k tisku pomocné sestavy pro přehled předchozí evidence.

6. Práce s doklady

a) vytvoření nového profilu (přednastaveného dokladu)
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                                                 hlavička dokladu

                                                                  název vytvořeného profilu(pojmenování dle Vás)
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            zde si vyberete, o jaký typ dokladu se jedná 


                        informace o zpravodajské jednotce         poznámka pro Vaše interní

                                                                                         označení dokladu

       rozpočet dopravného

                                                                                  informace o třetí straně

V ovládacím panelu zvolte možnost „NOVÝ“. Po otevření se Vám objeví tato obrazovka. V rozbalovacím poli si vyberte písmeno F (profil) jako typ dokladu. Jinak máte na výběr P- příjem nebo O – odeslání. V našem případě vybereme F. Zde si vyplníme pouze hlavičku, kterou budeme používat i pro další doklady. Přináší nám to výhodu, že u dalších nových dokladů stejné firmy už nebudeme muset vypisovat znova údaje o firmě. 

Zpravodajská jednotka je právnická nebo fyzická osoba, která má povinnost poskytovat do Intrastatu údaje o zboží odeslaném nebo přijatém v rámci vnitrounijního obchodu a která je osobou registrovanou k DPH (osobou povinnou podávat daňové přiznání k DPH).

Třetí strana - výkaz může za zpravodajskou jednotku vyplnit anebo předat celnímu úřadu jiný subjekt jako její zástupce. Za správnost vyplnění výkazu a jeho odeslání zůstává však odpovědná zpravodajská jednotka.
b) vytvoření nového dokladu přijetí nebo odeslání

V ovládacím panelu klikněte na tlačítko nový. Uvidíte před sebou tuto obrazovku. Vyberte typ dokladu P – přijetí nebo O – odeslání. 
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Po vybrání typu dokladu vyberte profil Vámi vyplněnou hlavičkou (druhé rolovací menu vedle typu dokladu) pro vyplnění údajů o firmě. Pokud nechcete použít existující profil, vepište do prázdného pole nový název.

Položky v dokladech
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Číslo řádku: program automaticky počítá číslo položky. Jakmile vyplníte jeden řádek-jedna položka, automaticky skočí na druhý a očísluje.

Kód zboží: kód kombinované nomenklatury celního sazebníku EU. Pokud kliknete na šipku vpravo v tomto poli nebo stisknete klávesu F4, automaticky se Vám rozbalí nabídky se všemi kódy zboží. Tato funkce funguje u většiny polí.

Stát odeslání: Při přijetí zboží Intrastatu se jako stát odeslání uvádí dvoumístný alfabetický kód členského státu, ze kterého bylo zboží přímo odesláno do místa určení v ČR. Není to stát, přes který je zboží pouze převáženo. Pokud je ale zboží na cestě k jeho příjemci v některé jiné členské zemi, než ve které započala jeho doprava, předmětem obchodní transakce, včetně zušlechtění, zemí odeslání se při přijetí zboží Intrastatu stává země, v níž proběhla tato transakce. 

Stát původu: je při přijetí zboží stát, ve kterém bylo zboží vyrobeno, zpracováno, vytěženo, vypěstováno apod. V případě zpracování v různých státech se státem původu rozumí stát, ve kterém zboží Intrastatu získalo svoji konečnou podobu, zejména v návaznosti na své zařazení pod příslušný kód kombinované nomenklatury. Za stát původu se nepovažuje stát, ve kterém bylo zboží podrobeno pouhé jednoduché operaci, např. balení, přebalení, ošetření a smíchání.

Kraj určení: je  kraj v ČR, ve kterém má být zboží spotřebováno, instalováno, zpracováno, smontováno, zušlechtěno, opraveno, apod. Není-li kraj přijetí znám, nebo má být mimo Českou republiku, nahradí se kódem kraje v České republice, ve kterém se zboží použilo nebo použije pro obchodování nebo do kterého bylo určeno.

Fakturovaná hodnota: je hodnota, kterou kupující uhrazuje prodávajícímu za přijaté zboží Intrastatu. Fakturovanou hodnotou přijatého zboží musí být jeho převodní hodnota. Převodní hodnota je ta, kterou kupující platí prodávajícímu bez ohledu na použití různých dodacích podmínek a skutečnost, zda jsou prodávajícím do převodní hodnoty promítnuty přímé obchodní náklady nebo ne. Při stanovení fakturované hodnoty, kterou kupující platí prodávajícímu a která je vlastně celkovou hodnotou na příslušné faktuře za zboží, není rozhodující zda případné náklady spojené s dopravou jsou na faktuře uvedeny zvlášť nebo jsou zahrnuty v ceně zboží. To znamená, že fakturovaná hodnota může být i součtem jmenovitě na faktuře vyjádřené ceny za samotné zboží, nákladů spojených s jeho dopravou, balného apod. Součástí fakturované hodnoty nejsou spotřební daně ani DPH.

Příklady a poznámky:

Při přijetí zboží, jehož vlastní hodnota je 100, bude při dodací podmínce EXW, kdy si náklady spojené s dopravou zboží hradí sám kupující, fakturovaná hodnota také 100
V dokladu pak můžete rovnou zadat např. fakturovanou částku v EUR a program ji automaticky přepočítá na české koruny. Důležité je, aby označení měny bylo hned za částkou, např.: 1000EUR.

Statistická hodnota: statistická hodnota při přijetí zboží je jeho vlastní hodnota zvýšená o přímé obchodní náklady spojené s dopravou předmětného zboží po území mimo Českou republiku, což je od jeho odesilatele až do místa na státní hranici České republiky, přes které zboží do tuzemska vstupuje. Tyto náklady musí být ve statistické hodnotě zahrnuty bez ohledu na to, hradil-li je kupující (například při dodací podmínce EXW) nebo prodávající (například při dodací podmínce DDU místo příjemce). Statistická hodnota při přijetí zboží tak může být někdy vyšší než hodnota fakturovaná, někdy může být nižší. Rovnat by se mohla statistická hodnota  s hodnotou fakturovanou pouze v případech, kdy by povinnost hradit přímé obchodní náklady přecházela z prodávajícího na kupujícího přímo na státních hranicích České republiky (například při dodací podmínce CIP české hranice nebo DAF české hranice). Použití různých dodacích podmínek výši statistické hodnoty neovlivňuje.

Vlastní hmotnost: uvádí se údaj o vlastní hmotnosti zboží Intrastatu bez obalu zaokrouhleně v celých kilogramech pro každý řádek ve výkazu zvlášť. Hmotnost menší než 1 kg se zaokrouhluje směrem nahoru na 1 kg. Hmotnost vyšší než 1 kg se zaokrouhluje tak, že se desetinná místa pod 0,5 kg zaokrouhlí směrem dolů a desetinná místa od 0,5 kg směrem naho-
ru. V případech, kdy zpravodajská jednotka nemůže vlastní hmotnost vykazované podpoložky zboží přesně určit nebo by toto určení bylo značně obtížné,  může do řádku uvést údaj o čisté hmotnosti nebo průměrnou hmotnost vypočítanou podle doplňkové měrné jednotky zboží. Výpočet se provede násobením součtu měrných jednotek zboží odhadnutým průměrem za jednu měrnou jednotku. 

Množství v doplňkové MJ: uvádí se množství přijatého zboží v doplňkových měrných jednotkách, které jsou k jednotlivým podpoložkám zboží přiřazeny v kombinované nomenklatuře. Ke kterým zbožovým kódům KN patří které kódy měrných jednotek, je vyznačeno v celním sazebníku.

Povaha transakce: uvádí se většinou jednomístný číselný kód povahy transakce (obchodní operace) odesílaného  zboží Intrastatu, a to do levé části sloupce 9 výkazu.

Dodací podmínky: uvádí se třímístný alfabetický kód dodací podmínky použité při přijetí zboží. Dodací podmínka většinou odpovídá pravidlům Incoterms a vyplývá z kupní smlouvy. Rozhodující pro uvedení správného údaje je skutečnost, za použití jaké dodací podmínky se příslušná transakce uskutečnila.
Druh dopravy: při přijetí zboží se uvádí jednomístný kód druhu dopravy, kterou toto  zboží vstoupilo na území ČR.

Statistický znak a zvláštní pohyb: používá se jako doplňkový kód k nomenklatuře.

Čistá hodnota: odpovídá fakturované (musí být uvedena pro výpočet dopravného).

Sloučení č. řádku: řádky se slučují podle pravidel Intrastatu, jeden doklad vždy jedna firma.

Předchozí evidence: může být číslo faktury, jméno dodavatele atd. Slouží pro rozpočet dopravného. 

Pořizovatel, skupina: tato funkce je připravena pro síťovou verzi.

Jméno: jméno uživatele, který záznam provedl.

Dopravné

Rozpočet dopravného lze  provézt pro statistickou a fakturovanou hodnotu (dle dodacích podmínek). Dopravné se rozpouští dle ceny nebo hmotnosti. Pro řádný rozpočet dopravného je třeba mít vyplněno pole „čistá hodnota v Kč“. 
Například pokud je čistá hodnota v Kč rovna fakturované a statistické hodnotě, při stisku tlačítka „dopravné“ se v obou řádcích objeví nuly.

Pokud máme dodací podmínky EXW, do pole statistické hodnoty v dopravném napíšeme částku za dopravné. Tím se navýší statistická hodnota.
V případě, že jsou dodací podmínky DDU, do pole statistické hodnoty v dopravném napíšeme zápornou částku dopravného a statistická hodnota bude ponížena.

Dopravné se vždy rozpočítá na položky podle předchozí evidence, ze které byla spuštěna funkce dopravné.

Kopírování položek

Položky v dokladu (jednotlivé řádky) můžeme kopírovat klasickým způsobem jako ve Windows. 
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Klikneme na položku, kterou chceme zkopírovat, a stiskneme kombinaci kláves „Ctrl a následně klávesu C.

Vybereme nový prázdný řádek, kam chceme položku zkopírovat a stiskneme klávesu „Ctrl  a následně V.
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         Pro vložení klikněte zde (úplně na začátek řádku, jak je hvězdička).

Tímto je Vámi vybraná položka zkopírována.
Mazání položky
Smazání položky provedete podobně jako její zkopírování. Klikněte na úplný začátek řádku položky, kterou chcete smazat. Poté stiskněte tlačítko „DEL“ a položka bude odstraněna.
Zavření dokladu

Doklad vždy zavírejte vpravo nahoře malým křížkem.







Ukončení programu

             Zavření a uložení dokladu

7. Menu programu

 Veškeré funkce v menu, jsou dostupné přes ovládací panel programu. Výjimku tvoří EXPORT a nastavení IMPORTY/EXPORTY.
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                                                                                    Nastavení Importu/Exportu

                                                   Export nebo import vybraných dat

Import, Export dat a jejich nastavení

Tyto funkce slouží k tomu, abyste si mohli vyexportovat určité údaje z jednotlivých dokladů nebo načtení dat z externího souboru.

                                                                           Pozice údaje v souboru
                                                                                          Délka údaje v souboru

     Název exportu/importu


                                             Výběr polí z dokladu, které chceme importovat/exportovat

                                    Zde si vyberete formát (ASCII nebo CSV)

Pokud chcete exportovat nebo importovat data, nejdříve nastavte program podle výše uvedeného obrázku.
Dále již můžete přímo použít funkci Export nebo Import.
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                                                                      Zde si vyberete přednastavený Export/Import

          Jméno souboru(dávky) pod kterým bude vyexportováno

   Cesta uložení souboru
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